
Service de dépôt  
à toute heure pour  
les entreprises
D E S  D É P ÔT S  À  TO U T E  H E U R E  S I M P L E S ,  E F F I C A C E S 
E T  E N  TO U T E  S É C U R I T É

La rapidité du traitement est 
importante pour vous ? 
Vous désirez voir vos dépôts 
traités sans risque d'erreur ?
Votre caisse Desjardins a mis en place des mesures 
simples et efficaces pour assurer la sécurité et 
l'intégrité des transactions de ses membres qui 
utilisent le service de dépôt à toute heure. Votre 
contribution est aussi importante pour protéger 
vos avoirs et faciliter le traitement rapide de 
vos transactions. 

En adoptant quelques règles pour la préparation des 
dépôts, nous visons le même but que vous : un 
traitement efficace, rapide et sécuritaire.

Pour faciliter la manipulation 
et le traitement de votre 
dépôt :
•	 L'argent en espèce doit être attaché avec un élastique.  
•	 La monnaie doit être roulée dans les rouleaux prévus 

à cet effet.
•	 La monnaie excédentaire doit être mise dans un sac 

à glissière. 
•	 Les chèques doivent être conformes. Il est important 

de vérifier la date à laquelle ils peuvent être déposés 
et la signature. Vous devez aussi vous assurer que 
le nom du bénéficiaire est le même que celui du 
titulaire du compte et que les montants indiqués 
en chiffres et en lettres sont identiques. Vous 
pouvez ensuite regrouper les chèques à l’aide 
d’un trombone.

DesjardinsMD, les marques de commerce comprenant le mot Desjardins et leurs 
logos sont des marques de commerce de la Fédération des caisses Desjardins du 
Québec.  (2025-08)



Service de dépôt à toute heure pour les entreprises

Le bordereau de dépôt doit être rempli et doit 
contenir les informations suivantes : 

1.	 Date du dépôt 
2.	 Numéros de transit et de folio du membre
3.	 Nom légal de l'entreprise déposante
4.	 Argent en espèces (billets et monnaie) – 

détails fournis et calcul effectué (B)
5.	 Liste des chèques, montant de chacun et 

montant total (A)
6.	 Calcul du montant total du dépôt (A) + (B) = (C)
7.	 Signature de la personne ayant rempli 

le bordereau
8.	Numéro d’organisme et numéro de 

référence de l’organisme (pour Grande 
Entreprise seulement)

9.	 Numéros de transit et de centre de services du 
coffre sécurisé

Pour tous les dépôts, le bordereau doit être inséré 
avec le contenu dans l’enveloppe Desjardins.

Bordereau dynamique Desjardins Bordereau simple ou double Desjardins

Le bordereau de dépôt doit être rempli et doit 
contenir les informations suivantes : 

1.	 Date du dépôt 
2.	 Numéros de transit et de folio du membre
3.	 Nom légal de l’entreprise déposante
4.	 Argent en espèces (billets et monnaie) – 

détails fournis et calcul effectué (A)
5.	 Liste des chèques, montant de chacun 

et montant total (B)
6.	 Calcul du montant total du dépôt (A) + (B) = (C)
7.	 Signature de la personne ayant rempli 

le bordereau 
Pour tous les dépôts, le bordereau doit être inséré 
avec le contenu dans l’enveloppe Desjardins.

Un bordereau bien rempli facilite le traitement de votre dépôt 
La préparation de votre bordereau en version papier ou électronique est importante, car elle permet de comparer 
rapidement l'information qu'on y retrouve avec le contenu de votre dépôt. Assurez-vous que tous les éléments 
suivants sont présents :
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Particularités pour le dépôt combiné au guichet 
automatique 
Vous devez :

•	 Effectuer le dépôt en sélectionnant l’option Dépôt 
à toute heure combinée au guichet automatique;

•	 Ne rien insérer dans le guichet.
•	 Déposer votre enveloppe Desjardins dans le coffre 

sécurisé prévu à cet effet.

Les tiroirs à bascule de nos coffres ne s'ouvrent qu'à 
l'aide d'une clé sécurisée. Leur utilisation évite tout 
incident pouvant altérer le contenu de votre dépôt 
lors de la manipulation.

Vers un objectif commun !
Le respect de ces règles de base facilitera le traitement 
de vos dépôts tout en réduisant les risques d’erreurs. 
Votre caisse met à votre disposition du matériel utile 
et sécuritaire à cette fin.

Fonctionnement des avis 
et application des frais
En cas de non-respect des critères établis en matière 
de qualité de dépôt, nous vous enverrons un avis 
pour vous informer de cette non-conformité. À la 
transmission d’un troisième avis, des frais pourraient 
vous être facturés pour la non-qualité des dépôts.

LE DÉPÔT À TOUTE HEURE POUR 
MIEUX VOUS SERVIR :

•	 Une bonne préparation
•	 Un traitement facile
•	 Une solution efficace

DesjardinsMD, les marques de commerce comprenant le mot Desjardins et leurs logos sont des marques de commerce de la Fédération des caisses 
Desjardins du Québec. (2
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Service de dépôt à toute heure pour les entreprises

Choisir la bonne enveloppe : 
une information de 
premier plan
Deux types de services s’offrent à vous :

•	 Le dépôt à toute heure (1)
•	 Le dépôt à toute heure combiné au guichet 

automatique (2)

Vous pouvez vous procurer les enveloppes Desjardins 
à votre caisse. 

Ces enveloppes résistantes se présentent sous deux 
formats distincts qui assurent un traitement efficace, 
rapide et sécuritaire de votre dépôt. 

Il est facile de distinguer les deux types d’enveloppes, 
car le logo des services automatisés de Desjardins 
figure sur l’enveloppe de dépôt à toute heure combiné 
au guichet automatique.

Pour tous les types de dépôts  
Assurez-vous de :

•	 Mettre le bordereau avec le dépôt correspondant 
dans l’enveloppe;

•	 Mettre l’ensemble de vos chèques et de votre 
monnaie (billets et pièces) dans l’enveloppe;

•	 Déposer votre enveloppe Desjardins dans le coffre 
sécurisé prévu à cet effet.

Dépôt à toute heure1 Dépôt à toute heure 
combiné au guichet 
automatique

2

Pour en savoir davantage, visitez 
Bordereau de dépôt et dépôt à toute heure

ITEM # : CAIS-912-CX-F-DATH
UPC # : 7572

25.25"

11"

12.25"

2"

9.5"
0.25" 0.25"

0.75"

CLIENT / CUSTOMER

COULEURS / COLOUR

No. JOB

CAIS-912-CX-F-DATH / UPC 7572Caisses DesjardinsPlate PO#

Signature / Date

TAILLE / SIZE IMPRESSION / PRINT CYLINDRE REPEAT ACROSS REPEAT

DESCRIPTION

Opaque FilmProof OnlyBlack White Soluble Blue

3100 Des Batisseurs Street  Terrebonne, Canada  J6Y 0A2
Toll Free: 800.363.2283  Tel.: (450) 477.0001

Fax: (450) 477.7999
Nos artistes ont fait de leur mieux pour vous fournir un travail parfait... cependant, vous êtes responsable de l’approbation finale.
Our artists have done everything possible to make it perfect... however, you are responsible for the final approval.  

9.5" x 12.25" 19.25" 2 Up - 2 Across

LINE

85 lpi

June 26, 2023

Surface Reverse

2023-07

4

RECYCLABLE
FABRIQUÉ DE MATIÈRES RECYCLÉES /

MADE FROM RECYCLED MATERIALS

25%

4

Proof
Only

ITEM # : CAIS-912-CX-F-SA
UPC # : 7590

25.25"

11"

12.25"

2"

9.5"
0.25" 0.25"

0.75"

CLIENT / CUSTOMER

COULEURS / COLOUR

No. JOB

CAIS-912-CX-F-SA / UPC 7590Caisses DesjardinsPlate PO#

Signature / Date

TAILLE / SIZE IMPRESSION / PRINT CYLINDRE REPEAT ACROSS REPEAT

DESCRIPTION

Opaque FilmProof OnlyProcess K WhiteProcess C Process M Process Y Green 7725 Soluble Blue

Nos artistes ont fait de leur mieux pour vous fournir un travail parfait... cependant, vous êtes responsable de l’approbation finale.
Our artists have done everything possible to make it perfect... however, you are responsible for the final approval.  

9.5" x 12.25" 19.25" 2 Up - 2 Across

LINE

85 lpi

June 26, 2023

Surface Reverse3100 Des Batisseurs Street Terrebonne, Canada  J6Y 0A2

Fax: (450) 477.7999
Toll Free: 800.363.2283 Tel.: (450) 477.0001

SÉCURITÉ • SECURITY • SÉCURITÉ • SECURITY • SÉCURITÉ • SECURITY • SÉCURITÉ • SECURITY • SÉCURITÉ • SECURITY • SÉCURITÉ • SECURITY • SÉCURITÉ • SECURITY • SÉCURITÉ

Contribuons ensemble à la protection de l’environnement !
Let’s work together to protect the environment !

Pour retirer le contenu:
Secouer le contenu vers le haut de l’enveloppe
avant de couper le long de la ligne pointillée.

To remove contents:
Shake contents to the top of the envelope

before cutting along the dotted line.

Nom du membre / Name of member Transit / Folio

Identification du membre • Member Identification
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Dépôt à toute heure combiné
au guichet automatique

ATM night deposits

Dépôt à toute heure combiné
au guichet automatique

ATM night deposits

Instructions

For help and tools:
go to www.desjardins.com (night deposit) 

Outils et conseils pour vous accompagner:
visiter le www.desjardins.com (Dépôt à toute heure)

1- Remplir la section « Identification du membre » au stylo à bille.

2- Indiquer le numéro de l’enveloppe sur le bordereau de dépôt
et insérer l’original et la copie avec le dépôt dans l’enveloppe
en évitant de la surcharger.

3- Enlever la pellicule protectrice de la bande adhésive.

4- Appuyer fermement sur toute la largeur de la bande adhésive 
afin de bien sceller l’enveloppe

5- La pellicule protectrice est numérotée et constitue le reçu
du déposant. Attacher le reçu à la copie du membre du
bordereau de dépôt.

6- Enregistrer le dépôt au guichet automatique en 
utilisant la fonction « Dépôt à toute heure combiné au
guichet automatique ».

7- Déposer l’enveloppe dans la chute de dépôt à toute heure
(coffre-fort spécial).

1- Use a ballpoint pen to fill out the Member Identification section.

2- Write the envelope number on the deposit slip and put the
original in the envelope along with the deposit. Be careful
not to overstuff the envelope.

3- Remove the liner from the adhesive strip. 

4- Press firmly along the full width of the adhesive strip 
to securely seal the envelope.

5- The liner is numbered and serves as your receipt. Attach the 
receipt to your copy of the deposit slip.

6- At the ATM, record the deposit by selecting ATM Night Deposit.

7- Drop the envelope in the night deposit chute (special safe).

CF-01235-006 2023-07
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RECYCLABLE
FABRIQUÉ DE MATIÈRES RECYCLÉES /

MADE FROM RECYCLED MATERIALS

25%
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